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Riferimenti storico-culturali

La Scuola dell’Infanzia Paritaria “San Giuseppe” si colloca all’interno dell’Istituto San Giuseppe,
situato in Via A. Murri, 74 a Bologna e attivo da piu di 120 anni. L’Istituto comprende i seguenti tre
ordini:

SCUOLA dell’INFANZIA paritaria, riconosciuta con D.M. 28.02.2001 e parificata dal 30.07.2003.
SCUOLA PRIMARIA paritaria, riconosciuta con D.M. 27.08.2001 e parificata dal 30.07.2003;
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO paritaria, riconosciuta con D.M. 27.08.2001.

Madre Lucia Noiret fondo la Scuola nel 1897 per rispondere alla domanda di educazione di
famiglie bolognesi che desideravano per le loro figlie un’istruzione cristiana. La peculiarita del
Progetto Educativo, fin da allora basato sulla centralita della persona nella sua dimensione piu
globale di creatura unitaria in cui i diversi aspetti si fondono in un unicum inscindibile, favori
I’estensione dell’offerta educativa che I’Istituto offriva e portd nel tempo a strutturare un percorso
di istruzione che accompagnava, dapprima le bambine, poi, con il progredire dei tempi e con
I’intelligenza di chi sa guardarne i nuovi segni e adattare le diverse realta, anche i bambini, dalla
scuola materna fino alle superiori.

Oggi, come allora, I’Istituto San Giuseppe fonda la propria proposta formativa sull'accoglienza,
I’ascolto e l'autonomia, valori fondamentali che si concretizzano nella verticalita del percorso del
primo ciclo di studi. Nella scuola dell'Infanzia tali valori sono cosi declinati:

ACCOGLIENZA

Apertura al bambino e alla famiglia per favorire I’instaurarsi di un sincero rapporto di fiducia
reciproco. Consapevolezza che lo scopo ultimo di quest’incontro tra i protagonisti adulti ¢ il

benessere del bambino.
ASCOLTO

Porre al centro I’ALTRO considerandolo persona unica ed irripetibile: riconoscerne le esigenze e le
richieste di attenzione.

AUTONOMIA

Raggiungere quotidianamente nuove competenze e traguardi: necessari obiettivi per conseguire una
“consapevole” liberta d’azione.

Per un piu ampio e completo quadro sul nostro Istituto si rimanda al PTOF pubblicato su Scuola in
Chiaro in corso di aggiornamento secondo le tempistiche indicate nelle note ministeriali:
https://unica.istruzione.gov.it/cercalatuascuola/istituti/BO1MO01000V/san-
giuseppe/ptofsuc/:jsessionid=Noix Y GL19hMnxf34C8vSGO4A.mvlas068 1



https://unica.istruzione.gov.it/cercalatuascuola/istituti/BO1M01000V/san-giuseppe/ptofsuc/;jsessionid=NoixYGL19hMnxf34C8vSGO4A.mvlas068_1
https://unica.istruzione.gov.it/cercalatuascuola/istituti/BO1M01000V/san-giuseppe/ptofsuc/;jsessionid=NoixYGL19hMnxf34C8vSGO4A.mvlas068_1

Scuola Paritaria

La Scuola dell’Infanzia “San Giuseppe” ha ottenuto il riconoscimento di scuola paritaria con D.M.
n. 488/498 del 28 Febbraio 2001 ai sensi della Legge 62/2000. Fa quindi parte del sistema
scolastico nazionale, nel pieno rispetto dei principi della Costituzione e della normativa emanata dal

Ministero dell’Istruzione.

Scuola Convenzionata

La Scuola dell’Infanzia Paritaria “San Giuseppe” ¢ convenzionata con il Comune di Bologna,

Quartiere Santo Stefano, gia dal 1995.

Scuola associata FISM BO

La Scuola dell’Infanzia “San Giuseppe” ¢ associata alla Federazione Italiana Scuole Materne di
Bologna (FISM BOLOGNA), “organismo associativo e rappresentativo delle scuole materne non
statali che orientano la propria attivita all’educazione integrale della personalita del bambino, in una
visione cristiana dell’uomo, del mondo e della vita” (art.4 dello statuto).

L’Istituto San Giuseppe ¢ altresi associato alla Federazione Istituti D1 Attivita Educative, Provincia
Bologna (FIDAE), e all’Associazione Gestori Istituti Dipendenti dell’Autorita Ecclesiastica
(AGIDAE).

La scuola usufruisce di un pacchetto di servizi di consulenza ed assistenza offerto dalla FISM, in
ordine agli adempimenti normativi cui sono tenuti gli Enti Gestori di servizi scolastici e attraverso il
coordinamento pedagogico; usufruisce, inoltre, delle iniziative di formazione in servizio e di

consulenza pedagogica, che si espleta con funzioni diversificate.

Ente Gestore ed Operativita gestionale

La Scuola ¢ attualmente gestita dall’ “Istituto San Giuseppe delle Ancelle del Sacro Cuore di Gesu
sotto la protezione di San Giuseppe”, ente ecclesiastico civilmente riconosciuto e senza fini di lucro.
Il legale rappresentante ¢ Maria Grazia Giordano, mentre depositaria di procura speciale per
I’espletamento di ogni funzione di gestione ¢ Maria Grandolfo; la Prof.ssa Barbara Vecchi ricopre
la carica di Coordinatrice delle attivita didattiche ed educative; la segreteria ¢ curata dalle Sig.re

Cecilia Valentini e Francesca Cervellati.



I1 Consiglio di Istituto ¢ stato eletto il 28 novembre 2022 ed ¢ costituito da genitori e docenti dei tre
diversi ordini di scuola, da un membro del personale ATA, dalla Dirigente e dal Gestore. Nell’anno
scolastico in corso sono previste nuove elezioni di rinnovo del Consiglio di Istituto per decorso
triennio.

I1 collegio unitario riconfermato il 01/09/2025 ¢ composto da tutto il personale docente della scuola
dell’Infanzia (codice meccanografico BO1A04100B), Primaria (codice meccanografico
BO1EO1100D) e Secondaria di Primo Grado (codice meccanografico BOIMO1000V), la
Coordinatrice Didattica Barbara Vecchi e il Gestore Suor Maria Grandolfo.

Il collegio docenti della scuola dell’Infanzia, confermato il 01/09/2025, ¢ composto da n. 5
insegnanti, 4 docenti ¢ una religiosa (le docenti Cristina Fontanella, Gavinel Cinzia, Ghelli
Alessandra, Pistoia Myriam, Bressan Maria) e dalla Coordinatrice Didattica Barbara Vecchi.

I Consiglio di intersezione, confermato il 14/10/2025, ¢ costituito dalle insegnanti e dai
rappresentanti dei genitori eletti delle due sezioni (n. 2 per sezione).

La scuola, in regola con gli espletamenti di legge in materia di sicurezza e antincendio (T.U.
D.lgs.n.81/2008) ha nella persona di Sig. Michele Ferrari il proprio R.S.P.P.; il sig. Francesco
Sassoli ricopre invece il ruolo di RLS. Ai sensi del D.Lgs del 9 aprile 2008 n. 81 e successive
modifiche o integrazioni, in data 28 febbraio 2022 ¢ stato affidato I’incarico di Medico Competente
alla dott.ssa Matteini Paola.

Il trattamento dei dati ¢ effettuato nel rispetto della normativa in materia di protezione dei dati ai
sensi del Regolamento UE 679/2016. 1l titolare del trattamento dei dati personali ¢ I’Ente gestore
Istituto San Giuseppe con sede in via Augusto Murri, 74 Bologna (BO) — 40137 C.F./P.IVA
03274730377 nella persona del suo Legale rappresentante Maria Grazia Giordano.

Tutti gli allievi, nonché il personale che opera all’interno della scuola, godono di una copertura
assicurativa del ramo sanita e infortuni stipulata con la Agenzia Mar e Lamas srl- Agenzia ITAS

con sede a Bologna in via Aposazza 2.

Caratteristiche strutturali della Scuola

I locali della scuola dell’infanzia si trovano all’interno della storica Villa Banzi.

Lo spazio interno della scuola ¢ strutturato nei seguenti ambienti:

- due aule corrispondenti ciascuna ad una delle due sezioni (Cielo e Arcobaleno) in cui sono
suddivisi 1 bambini;

- un’aula organizzata in vari spazi dedicati alle attivita di piccolo gruppo;

- I’aula di psicomotricita collocata al terzo piano dell’edificio;
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- il refettorio collocato sullo stesso piano e allestito con tavoli e sedie idonei all’eta dei bambini;
- la zona del riposo pomeridiano, situata in un’ampia stanza adibita a questo scopo;
- 1servizi igienici idonei all’eta dei bambini.

Le aule di ogni sezione sono strutturate in “spazi- zona” delimitati e separati dal punto di vista

percettivo- funzionale. Gli “spazi-zona” sono i seguenti:

Cerchio dell’amicizia o della parola: ¢ la zona delle relazioni scandite dalla preghiera, dagli scambi
di esperienze, dalla lettura di storie , canzoncine e dalla merenda. Tale spazio ¢ arricchito da una
lavagna magnetica funzionale al gioco del “Chi c¢’¢” e da raffigurazioni inerenti alla scansione
spazio-temporale (stagioni, mesi, giorni, compleanni e meteo).

Spazio del gioco a terra: su un tappeto che ne delimita visivamente la zona ¢ contemplato uno
spazio con scatole contenenti materiali ad incastro per attivita logico manuali, castelli ¢ animali di
plastica per attivita di gioco simbolico.

Angolo della casetta: in questo spazio, organizzato con un tavolino, la cucinetta, la dispensa e
tegamini, piattini e oggetti per far da mangiare, il bambino pud, giocando a piccoli gruppi,
esprimersi nel gioco simbolico.

Spazio Creativo-Manipolativo: Questo spazio ¢ allestito con carta, colori, tempere ¢ pennelli,
forbici e colla, plastilina, carta colorata e materiale di recupero che serviranno al bambino
spontaneamente o con 1’aiuto dell’insegnante composizioni manuali o grafico pittoriche.

Lo Spazio Lettura e angolo morbido consiste in materassini morbidi o cuscini o seggiolini, con libri
a portata di mano cosicché il bambino nel gioco spontaneo puo fruirne liberamente. In questo spazio
possono essere presenti ceste contenenti peluches, travestimenti e bambolotti per lo svolgimento del
gioco simbolico.

Inoltre 1 bambini dispongono di uno Spazio Personale (in corridoio): ogni bambino dispone di un

armadietto contrassegnato dove riporre 1 propri elaborati e il sacchetto del “cambio”.

All’esterno dell’edificio, i bambini hanno a disposizione un’area a loro riservata con alberi e prato

per giochi ed esplorazione della natura e delle stagioni e di uno spazio recintato e strutturato che

viene utilizzato per attivita di gioco.

11 Servizio di refezione e fornito dalla ditta esterna Genesi s.r.l.

https://www.genesiristorazione.it/ristorazione-scolastica/

Per 1 bambini che frequentano la nostra scuola dell’Infanzia ¢ possibile richiedere una dieta speciale

per motivi di salute. Le diete speciali devono essere richieste previa presentazione presso la


https://www.genesiristorazione.it/ristorazione-scolastica/

segreteria della scuola di un apposito certificato medico in originale (rilasciato dal pediatra di base o
un allergologo) e valido per I’intero anno scolastico o per I’intero ciclo della scuola dell’Infanzia.

11 certificato puo essere sostituito ogniqualvolta sia necessario un aggiornamento della dieta, sempre
sotto indicazione medica. La Ditta fornitrice dei pasti elabora le diete entro tre giorni lavorativi
dalla presentazione della richiesta. Pertanto, ogni nuova esigenza deve essere comunicata almeno
tre giorni lavorativi prima della data del pasto.

Per motivi di salute ¢ sempre possibile richiedere una dieta “in bianco” anche senza presentazione
del certificato medico, per un massimo di tre giorni consecutivi, comunicandolo al mattino in
portineria. E’ possibile inoltre richiedere diete speciali per ragioni etico-religiose.

I pasti vengono ordinati il giorno stesso alle ore 9:00 e soltanto per chi ne faccia richiesta la mattina.
Al momento della mensa sono presenti le insegnanti di sezione e un dipendente ATA, dotati di

idonea certificazione per la somministrazione dei pasti (HACCP).

Organizzazione complessiva dell’attivita educativa

+ La scuola dell’Infanzia accoglie fino a 60 bambini, divisi in due sezioni eterogenee per eta
chiamate Arcobaleno e Cielo. Attualmente ciascuna sezione ospita 28 bimbi.

+* Le insegnanti, due per sezione, lavorano in compresenza durante le principali attivita della
giornata, sono affiancate da personale ATA e sono supportate nei momenti di accoglienza, pranzo e
congedo da una religiosa.

+ La scuola ¢ aperta dal lunedi al venerdi.

+ La giornata tipo € organizzata nel seguente modo:

7:30- 8:00  pre- scuola gratuito

8.00-9.00 accoglienza dei bambini in sezione

9.00- 10.00 attivita svolta nel cerchio della parola: preghiera breve e condivisa; gioco del “chi
c’¢”, meteorologia, canti e filastrocche mimati; piccola colazione come momento
conviviale di condivisione; uso dei servizi igienici

10.00- 11.30 attivita in sezione secondo 1’organizzazione settimanale della proposta didattica

11.30- 11.50 gioco libero in sezione o in giardino e uso servizi igienici

12.00 pranzo nelle sale adibite a mensa

11.50- 12.00 uscita orario mezza giornata. Congedo dei bambini con o senza pranzo

12.50- 13.00 uscita dopo il pranzo

13.50- 14.00 uscita orario soluzione intermedia, senza nanna
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13.15- 15.15 i piccoli (3 e 4 anni) riposano in una sala adibita a tale scopo. I grandi (5 anni)
svolgono un momento di relax a cui seguono attivita per loro progettate come
rielaborazioni, laboratori grafico- manuali, attivita motoria, giochi da tavolo...

15.15-16.00 merenda.

16.00- 16.30 Uscita orario giornata intera

16.30- 17:00 Post scuola gratuito

E attivo un servizio di pre- scuola gratuito dalle 7:30 alle 8:00 e un post-scuola gratuito dalle 16:30

alle 17:00.

+* DATI RELATIVI AL CALENDARIO SCOLASTICO:

Data di apertura: 08/09/2025
Data di chiusura: 30/06/2026
Calendario festivita: come da calendario scolastico deliberato dalla Giunta della regione
Emilia- Romagna. Ulteriori giornate di sospensione delle attivita didattiche deliberate dal
Consiglio di Istituto in data 23 giugno 2025 sono il 22 e il 23 dicembre 2025 e il 01 giugno
2026.

+ Per quanto riguarda lo specifico della progettazione educativa curriculare si rimanda al
PTOF, attualmente in corso di aggiornamento su Scuola in Chiaro al codice meccanografico
BOIMO01000V. Indichiamo alcuni progetti didattico- educativi:

PSICOMOTRICITA’

GIOCO- SPORT, per i bambini di 5 anni con docente di scienze motorie

INGLESE, per bambini di 4 e 5 anni con lettrice madrelingua

LETTURA CREATIVA

LAVORI MANUALI- CREATIVI CON MATERIALE DI RICICLO

PRODUZIONI GRAFICO- PITTORICHE INDIVIDUALI E DI GRUPPO

SCOPERTA DELLA NATURA E OSSERVAZIONE DEL CAMBIO DELLE STAGIONI (diversi

momenti all’aria aperta)

e DRAMMATIZZAZIONE, RACCONTO E ATTIVITA’ GRAFICO PITTORICA SULLA STORIA
DI GESU’ E DEI SUOI INSEGNAMENTI

e ATTIVITA’ MOTORIE ACCOMPAGNATE DALLA MUSICA

e CONTINUITA’ con la Scuola Primaria

e USCITE DIDATTICHE E GITA DI FINE ANNO

Relazione Scuola- Famiglia

ISCRIZIONI
La scuola organizza in genere tre Open Day per la presentazione dell’Offerta Formativa al

territorio. La domanda di iscrizione va formulata cartacea, su apposito modulo fornito dalla scuola,
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e congiuntamente al pagamento della quota di iscrizione. Le iscrizioni sono aperte per i bambini in
eta ordinaria (che compiono 3 anni entro il 31 dicembre) e per i bambini cosiddetti "anticipatari",
per i quali si invitano i genitori ad avvalersi di una scelta attenta e consapevole. Le domande sono
accolte sino ad esaurimento posti ¢ hanno precedenza i fratelli di alunni gia frequentanti 1’Istituto. Il
sito internet della scuola prevede uno specifico format per I’accesso alla segreteria per la riconsegna

della modulistica (https://scuolesangiuseppe.net/appuntamento-segreteria/ ).

Qualora durante I’anno scolastico ci fossero posti disponibili, la vicaria della Scuola dell’Infanzia,
Alessandra Ghelli ¢ disponibile a fornire informazioni sulle attivita e sull’organizzazione della
nostra scuola.

Per gli alunni iscritti, il rinnovo dell’iscrizione verra effettuato nel mese di maggio 2026,
presentando un modulo di conferma frequenza per I’anno scolastico successivo e corrispondendo la

quota di iscrizione, secondo il prospetto economico dell’anno successivo a quello di frequenza.

CONTRIBUZIONE ECONOMICA e RIDUZIONI

11 contributo annuo di frequenza richiesto nell’anno scolastico 2025-2026 ¢ diversificato, a seconda
della scelta di ogni famiglia in merito alla permanenza nella struttura del proprio figlio/a, secondo
tre fasce orarie:

1) frequenza dalle 8,00 alle 16,30 contributo di frequenza annua comprensivo di quota di iscrizione:
€ 3.339,00;

2) frequenza dalle 8,00 alle 14,00 contributo di frequenza annua comprensivo di quota di iscrizione

€ 2.961,00;

3) frequenza dalle 8,00 alle 12,00 (oppure alle 13) contributo di frequenza annua comprensivo di

quota di iscrizione € 2.568,00.

Quota d’iscrizione 228,00 €: da versarsi congiuntamente alla presentazione della domanda di
iscrizione.
La somma restante viene versata dalle famiglie in tre rate: prima rata con scadenza nel mese di

ottobre 2025; seconda rata con scadenza a gennaio 2026 e terza rata con scadenza ad aprile 2026.

Pre-scuola dalle 07:30 alle 08:00: gratuito.
Post-scuola dalle 16:30 alle 17:00: gratuito.

11 prospetto economico anno scolastico 2025-2026 ¢ pubblicato anche sul sito internet della scuola

in apposita sezione.


https://scuolesangiuseppe.net/appuntamento-segreteria/

La scuola adotta un sistema tariffario interno di riduzioni in base alla pluriutenza (fratelli/sorelle).

11 costo del pasto ¢ di € 5,50 a consumo, con pagamento posticipato ai primi del mese successivo.

Le fatture emesse, inerenti le prestazioni di servizi, effettuate tra soggetti residenti o stabiliti in
Italia, sono elettroniche. Le modalita di pagamento sono in via preferenziale bonifico, assegno o

carte di pagamento.

A seguito della sottoscrizione della Convenzione tra il Comune di Bologna e questo Istituto,
nell’anno scolastico 2025/2026 le famiglie iscritte hanno avuto la possibilita di richiedere
agevolazioni tariffarie in base all’ISEE del nucleo di residenza dell’alunno/a. Tale riduzione ¢
prevista solo per le bambine e i bambini residenti nel Comune di Bologna con almeno un genitore o
esercente la potesta genitoriale. L’attestazione Isee doveva essere presentata singolarmente dalla
famiglia interessata direttamente al Quartiere di Residenza o tramite caricamento sul portale scuole-
online del Comune di Bologna con accesso al seguente link:
https://scuola.comune.bologna.it/portaleSISM2 (occorre autenticarsi con SPID) entro e non oltre il

30 settembre 2025.

Il requisito della residenza viene verificato d’ufficio tramite anagrafe cittadina.

Il contributo ¢ riconosciuto solo in seguito a validazione da parte del Comune di Bologna. In
assenza di Isee o del requisito della residenza non viene riconosciuto alcun contributo.

Si riportano di seguito le fasce ISEE e i relativi contributi annui previsti:

ISEE da 0,00 € a 10.000,00 € : contributo di € 1.200,00

ISEE da 10.000,01 € a 25.000,00 €: contributo di € 900,00

ISEE da 25.000,01 € a 30.000,00 €: contributo di € 900,00 per il figlio piu piccolo di eta anagrafica,
nel caso di nuclei familiari con piu figli aventi diritto all'attribuzione del contributo in luogo della
refezione. Al figlio piu grande si applica il contributo di 600 euro previsto dalla fascia successiva.

ISEE da 25.000,01 a 30.000: contributo di € 600,00.

ORGANISMI DI PARTECIPAZIONE

I genitori partecipano all’opera educativa attraverso le assemblee dei genitori e le riunioni con i
rappresentanti di sezione, organizzate in presenza presso i locali della scuola.

A 1inizio anno si tengono un’assemblea genitori con i nuovi iscritti € una dedicata a tutte le famiglie
iscritte, a conclusione della quale si svolgono le elezioni di due genitori rappresentanti per ogni
sezione. Si tengono altresi Consigli di Intersezione nei mesi di novembre e aprile che coinvolgono

le figure dei rappresentanti di sezione, i docenti e la Coordinatrice delle Attivita Educative. Il
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Consiglio di Istituto, organo trasversale ai diversi ordini di scuola, si riunisce con frequenza
variabile, non meno di tre volte 1’anno.

Tutti 1 genitori sono invitati a partecipare a laboratori a scuola come le occasioni del “te per te” e
della costruzione del “cappello del diploma” che verra utilizzato dai bambini uscenti alla “festa del
diploma” della scuola dell’Infanzia. Si tratta di un momento simbolico, pensato per celebrare in
modo gioioso e affettuoso la conclusione del percorso alla Scuola dell’Infanzia, prima del passaggio

alla Scuola Primaria.

RICEVIMENTI E COLLOQUI

Nei mesi di novembre/dicembre e aprile/maggio sono previsti i colloqui generali tra insegnanti e
genitori, predisposti in modalitd online/presenza. Durante il corso dell’anno le insegnanti sono
disponibili, previo appuntamento, ad incontrare i genitori in qualsiasi momento si renda necessario
o utile. La Direzione ¢ disponibile, previo appuntamento da fissare in segreteria.

La segreteria riceve su appuntamento prenotabile tramite sito internet della scuola
(www.scuolesangiuseppe.net).

E’ possibile comunicare con la segreteria tramite posta elettronica:
segreteria@scuolesangiuseppe.net; telefonicamente (0516233237) dal lunedi al venerdi dalle 7:45
alle 13:45.

L’ Amministrazione puo essere contattata inviando una mail a

amministrazione(@scuolesangiuseppe.net.

Valutazione

Entro il mese di ottobre viene redatta la progettazione annuale, la quale viene dettagliata ogni primo
martedi del mese quando 1 docenti della scuola dell’Infanzia si incontrano per stilare la
progettazione del mese in corso. Tale progettazione ¢ coordinata dalla pedagogista della FISM,
attualmente la dott.ssa Cinzia Mazzoli, la quale partecipa agli incontri tre/quattro volte all’anno.

Nel Collegio Docenti previsto alla fine dell’anno scolastico si verifichera la corrispondenza tra
quanto ¢ stato indicato a livello programmatico all’inizio dell’anno e quanto ¢ stato realizzato.

Al termine della scuola dell’Infanzia alle famiglie dei bimbi di 5 anni viene consegnato il
PORTFOLIO, documento che riassume il percorso svolto dal bimbo/a nel corso degli anni.

Nel piu vasto ambito dell’Istituto San Giuseppe, una verifica a fine d’anno da parte di gestore,

insegnanti, coordinatrici, personale ausiliario ed amministrativo, € prassi costante.
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